
图 1 外宾接待工作流程



图 2 外籍教师聘用工作流程



图 3 申报引智项目工作流程



图 4 学生出国（境）交流学习工作流程



图 5 县处级及以下人员因公临时出国教学科研团组办理流程



选拔

考试

参加

培训

在任
管理

发布

通知
审批 派出

按照语合中心有关规

定和《河北经贸大学

外派孔子学院汉语教

师管理办法》执行

申请人提交报名
材料

语合中心组织选
拔考试

语合中心组织岗前
培训

逐级审批 按需派出

一、 需提交的材料

1.报名表
2.推荐信
3.学历学位证书

4.职称证书
5.外语水平证书
6.普通话水平证书
7.获奖证明

1.《国家公派出国教师配

偶随任探亲申请表》
2.《国家公派出国教师年
度考核表》
3.《国家公派出国教师延

期申请表》
4.《国家公派出国教师请
假申请表》

5.《国家公派出国教师离
任鉴定表》

一、 需提交的材料
1.《河北经贸大学孔

子学院汉语教师任教

协议书》
2.签证办理材料

1.国际交流中心初审
2.纪委办复审

3.主管校领导审批
4.省教育厅审批

5.语合中心审批

按照语合中心统一安
排参加选拔考试

按照语合中心统一安

排参加岗前培训

二、 办理时限

10个工作日

图 6 国家公派出国教师选派流程



发布

通知

选拔
考试

审批

推荐

参加

培训
在任
管理

派出

按照语合中心有关规
定和《河北经贸大学
大学国际中文教师志

愿者管理办法》执行

申请人提交报名
材料

学校组织选拔考
试

语合中心组织岗前
培训

逐级审批推荐 按需派出

一
、需提交的材料

1.报名表

2.推荐信

3.学历学位证书

4.外语水平证书

5.普通话水平证书
6.获奖证明

一、 需提交的材料

1.《国际中文教师志

愿者出国任教协议

书》
2.签证办理材料

1.《国际中文教师志愿者

延长或提前结束任期申请

表》
2.《国际中文教师志愿者
留任申请表》

3.《国际中文教师志愿者
请假申请表》
4.《国际中文教师志愿者

评优申请表》

1.国际交流中心初审
2.主管校领导审批

3.省教育厅审批推荐

4.语合中心审批

1 .选拔面试
2.心理测试

按照语合中心统一安

排参加岗前培训

二、办理时限
10个工作日

二、办理时限
10个工作日

图 7 国际中文教师志愿者选派流程图


